Garantiga Hitelgarancia Zrt.

1082 Budapest, Kisfaludy u. 32. G q rq n ti C(q
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f.. +36 1 4440290
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AJANLATI FELHIVAS ES DOKUMENTACIO
»DR iroda beszerzése”

targyu nyilvanos beszerzési eljarashoz

Az ajanlat benyujtasanak hatarideje:
2026. januar 23. 13:00 é6ra
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Ajanlati felhivas és dokumentacioé

,,DR iroda beszerzése”

1. Az Ajanlatkérd adatai

Neve: Garantiga Hitelgarancia Zrt. (a tovabbiakban: Garantiqa Zrt., mint Ajanlatkéro)
Székhelye: 1082 Budapest, Kisfaludy utca 32.

Telefon: + 36 1 444 0100

Telefax: + 36 1 444 0290

E-mail: palyazat@garantiga.hu

Internet: www.garantiga.hu

2. Altalanos informaciok

Az Ajanlatkéré6 a Beszerzési Kézikdnyve szerinti nyilvanos beszerzési eljarast folytat le. A
beszerzési eljaras lezarasaig minden, az eljarassal 0sszefliggé kapcsolattartasra kizarolag irasban
(e-mail utjan) kerltlhet sor. Az Ajanlatkérd visszautasit minden személyes vagy nem
dokumentalhaté kapcsolattartasi format.

3. A beszerzés targya

Jelen beszerzési eljaras targya egy ,A” kategoérias irodahelyiség bérlése, teljes kori
szolgaltatasokkal, Budapest kbézigazgatasi teriletén belll meglévé, korszerl irodahazban.

A beszerzés targyanak tovabbi részletes leirasa az Ajanlati felhivas 1. sz. mellékletét képezd
Miszaki leirasban (a tovabbiakban: Miiszaki leirasban) kerllt meghatarozasra.

4. Kigészito tajékoztatas

Kiegészitd tajékoztatas kérés hatdrideje: az ajanlattételi hataridé lejartat megel6zd 2 (kettd)
munkanap.

Kiegészitd tajékoztatas megadasanak hatarideje: legkésébb az ajanlattételi hataridé lejaratat
megel6zd 1 (egy) munkanap.

A hataridén belul feltett kérdéseket és arra adott valaszokat az Ajanlatkéré a honlapjan k6zzéteszi.
5. Ertékelési szempontok
Az ajanlat értékelése a legalacsonyabb ajanlati ar (EUR) alapjan torténik.

Ajanlatkérd elvarja, hogy az ajanlati ar a meghatarozott miiszaki/szakmai tartalomnak megfelel$
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teljesités readlis ellenértékét jelentse.

Az ajanlati arat (Osszesitett ajanlati ar (EUR)) eurdban ugy kell megadni, hogy az tartalmazza
mindazon dijakat és koltségeket, amelyeket az Ajanlattevé Ajanlatkérével szemben érvényesiteni
kivan, és amelyek 0Osszességiikben fedezetet nyujtanak a dokumentaciéban meghatarozott
miszaki-szakmai és szerz8déses feltételek szerinti teljesitésre.

6. A teljesités feltételei, szerz6désre vonatkozo informaciok

Az Ajanlatkérd az eredményhirdetést kdvetéen a nyertes ajanlattevével Bérleti szerzédés
megkotését tervezi.

Szerz6dés idotartama: hatarozott idétartam, adott esetben a kiépités idészaka 3 hénap, a
kiépitést kdvetden a bérleti id6szak 36 honap.

Szerzédés hatalya: A szerz6dés mindegyik szerz8dé fél altal torténd alairassal |ép hatalyba és az
abbdl eredé kotelezettségek maradéktalan teljesitésével a bérleti idészak lejartaval szlnik meg.

Teljesités helye: A nyertes ajanlattevé ajanlata szerinti helyszin.

Fizetési feltétel: Az ellenszolgaltatdas havonta el6re esedékes, a fizetési hataridé a szamla
kiallitasatol szamitott 30 (harminc) naptari nap. A fizetés mddja atutalas és az ajanlattevé altal
szabalyszerlen kiallitott és megfelelé mellékletekkel ellatott szamlak alapjan keril kifizetésre. A
szamlak megfizetésének pénzneme a magyar forint (HUF). A nyertes ajanlatban euréban (EUR)
megadott arak atvaltasa magyar forintra (nett6 HUF) a Magyar Nemzeti Bank (MNB) altal a szamla
kidllitasanak napjan érvényes deviza kézéparfolyam alapjan toérténik.

Ajanlatkérd a Miszaki leirasban foglalt kiépitési feladatok ellatasa kapcsan késedelmi kotbért ir
el6.

Késedelmi kotbér mértéke és alapja: amennyiben nyertes ajanlattevé olyan okbdl, amelyért
felel6s késedelembe esik, késedelmi kotbért koteles fizetni. A késedelmi kotbér a késedelemmel
éritett kiépitési dij 1 %-a naptari naponként. A késedelmi kétbér maximalis mértéke a kdtbéralap 20
%-a. A késedelmi kotbér alapja a késedelmesen teljesitett kiépités dija. A kbtbérek érvényesitése
kapcsan Ajanlatkér6 rogziti, hogy minden megkezdett napot egész napnak tekint.

7. Eljarasra vonatkozo6 informaciok
7.1.  Ajanlati feltételek

1. Ajanlatkérd részajanlati lehet6séget nem biztosit, alternativ ajanlatot nem fogad el.
2. Ajanlatkéré jelen eljaras keretében a k6zos ajanlattétel lehetéségét nem engedi meg.
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Az ajanlatban szereplé arat minden esetben eurdban szikséges megadni, 2 tizedes jegy
pontossaggal kell meghatarozni.

Ajanlatkéré Ajanlattevé részére a benyujtott ajanlataval kapcsolatosan hianypétlasi lehetéséget
biztosithat.

Az eljaras eredményérél az Ajanlatkéré az érvényes ajanlatot benyujté Ajanlattevét
elektronikus uton (e-mail) értesiti.

Az Ajanlatkérd az ajanlatkészitéssel, benyujtassal kapcsolatosan semmilyen koéltséget nem

vallal.

Az Ajanlatkér6 fenntartja annak jogat, hogy az ajanlati felhivas kozzétételét kovetéen — indoklas
nélkdl — az eljarast eredménytelennek nyilvanitsa és az Ajanlattevével ne késsdn szerzédést.
Ajanlatkérd fenntartja a jogot tovabba arra, hogy a kivalasztott ajanlattevével targyalasokat
folytasson le a szerz6dés véglegesitése korében.

Az Ajanlatkérd alvallalkozé bevonasat engedélyezi. A nyertes ajanlattev az alvalallalkozo(k)
igénybevételérél legkésébb a szerz6déskotékor nyilatkozni koteles.

Az ajanlattétel nyelve a magyar.

Az eljarasban nem vehet részt olyan ajanlattevd, aki végelszamolas alatt all, vagy
vonatkozasaban csédeljaras elrendelésérdl szold birdsagi végzést kdzzétettek, vagy az ellene
inditott felszamolasi eljarast jogerésen elrendelték, vagy ha a gazdasagi szereplé személyes
joga szerinti hasonlé eljards van folyamatban, vagy aki személyes joga szerint hasonl6
helyzetben van, tevékenységét felfliggesztette, vagy akinek tevékenységét felfliggesztették,
illetve akinek kdztartozasa all fenn.

Kotelezéen benyujtandé dokumentumok

Az ajanlatban fel kell tiintetni a palyazatot benyujté gazdasagi szerepld nevét, székhelyét, ado-
vagy cégjegyzék szamat, a jelen eljarasban kijelolt kapcsolattartd nevét és elérhetéségét (e-
mail cim és/vagy telefonszam) és becsatolni a szikséges dokumentumokat.
Az ajanlat részeként be kell nyujtani a szakmai ajanatot (2. sz. melléklet) tartalmazd excel
tablazatot (excel és alairt pdf formatumban), azzal, hogy az Ajanlatkéré altal elézetesen
meghatarozott tartalmu cellakat valtoztatni nem lehet.
Az ajanlatban be kelll nyujtani a cégszerlen alairt vagy minésitett elektronikus alairassal ellatott
felolvasodlapot (3. sz. melléklet) pdf formatumban.
Az ajanlat részeként szintén be kell nyujtani az excel részletes arajanlatot (4. sz. melléklet)
(excel és alairt pdf formatumban) azzal, hogy az Ajanlatkéré altal elézetesen meghatarozott
tartalmu cellakat valtoztatni nem lehet.
Az Ajanlattevinek az ajanlat részeként be kell nyujtani a dokumentumokat alairo irasbeli
képviseletre jogosult személy(ek) (cégjegyzésre jogosult(ak) alairasi cimpéldanyanak
masolatat vagy ugyvéd altal ellenjegyzett alairds mintajanak masolatat. Amennyiben az
ajanlatot nem az irasbeli képvisletre jogosult személy irja ala, akkor az adott személy(ek)nek
az ajanlat alairasara vonatkozdé, a meghatalmazott alairasat is tartalmazé, a képviseletre
jogosult altali, cégszer( alairassal ellatott meghatalmazasat is szikséges csatolni, amely
meghatalmazast kettd tanu elétt szikséges megtenni. A meghatalmazas mellé
meghatalmazd(k) alairasi cimpéldanyanak masolatat vagy tgyvéd altal ellenjegyzett alairas
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mintajanak masolatat is szlikséges becsatolni.

Elektronikus alairds esetén amennyiben az ajanlattevé — ajanlatot, vagy a meghatalmazast
alair6 — ceégjegyzésre jogosult képviselbje nem rendelkezik a cégkivonatban bejegyzett
+Elektronikus alairdi tanusitvany:”-al, akkor k6zjegyz6 altal kiallitott igazolast, vagy Ugyvéd vagy
kamarai jogtanacsos altal ellenjegyzett igazolast sziikkséges csatolnia arrdl, hogy az adott
szemely rendelkezik legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal, melynek az alabbiak
a fébb adatai:

* cégjegyzésre jogosult neve

* sorozatszam

* érvényesség kezdete

* érvényesség vege.

Az Ajanlattevé ajanlati nyilatkozataval (5.sz. melléklet) elfogadja és magara nézve kotelezéen
elismeri az ajanlati felhivas feltételeire, a szerz6dés megkodtésére és teljesitésére valamint a
kért ellenszolgaltatasra vonatkozo feltételeket.

Az ajanlatot valamennyi mellékletikkel egyutt, elektronikus uton, a kapcsolattartasra megadott
palyazat@garantiga.hu e-mail cimre cégszeriien alairva, pdf (és excel) formatumban kell
benyujtani az ajanlattételi hataridé lejartaig.

Ajanlattevé az ajanlat benyujtasaval vallalja, hogy ajanlatat az ajanlati hataridé lejartatol
szamitott 30 napig valtozatlanul fenntartja.

Az ajanlattételi hataridd: 2026. januar 23. 13 éra 00 perc

10. Az ajanlati felhivas honlapon val6 kdzzétételének napja: 2026. januar 10.

Mellékletek:

sz. melléklet: Mliszaki leiras

sz. melléklet: Szakmai ajanlat
sz. melléklet: Felolvasoélap

sz. melléklet: Részletes arajanlat
sz. melléklet: Ajanlati nyilatkozat
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Kulon pdf fajlként mellékelve.

Miiszaki leiras
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2. sz. melléklet

Szakmai ajanlat

Kiilon excel fajlként mellékelve.
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3.sz. melléklet

Felolvasoélap

A Garantiga Hitelgarancia Zrt. (1082 Budapest, Kisfaludy utca 32.), mint Ajanlatkéré altal ,,DR
iroda beszerzése” targyban inditott nyilvanos beszerzési eljarassal 6sszefiiggésben.

Az Ajanlattevd neve:

Az Ajanlattevo székhelye:

Az Ajanlattevé adoszama és/vagy
cégjegyzékszama:

Az Ajanlattevo kapcsolattartojanak neve:
Az Ajanlattevé kapcsolattartéjanak
elérhetésége’:

Osszesitett ajanlati ar (EUR)

Kelt: ..o , 2026. év ...... hoénap ...... napjan

Képviseli: ...

1 Ajanlakéré elérhetéségen Ajanlattevs kapcsolattartéjanak e-mail cimét és/vagy telefonszamat érti.
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4.sz. melléklet

Részletes arajanlat

Kiilon excel fajlként mellékelve.
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5.sz. melléklet

AJANLATI NYILATKOZAT

A Garantiga Hitelgarancia Zrt. (1082 Budapest, Kisfaludy utca 32.), mint Ajanlatkéré altal ,,DR
iroda beszerzése” targyban Kiirt nyilvanos beszerzési eljaras részeként, az alabbi nyilatkozatot
teszem:

Alulirott, ..., MINEA(Z) evvieeieeeee e (cégnév)
cégjegyzésre jogosult képviseldje az ajanlati felhivasban foglalt valamennyi feltételt megismertem,
megértettem és azokat elfogadom és magara nézve kotelezdnek tekintem.

Kelt: oo , 2026. év ...... hdnap ...... napjan

Képviseli: ...
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